
募集広告 

 

在フィンランド日本国大使館では、総務班及び防衛班の業務を主に担当する現地職員 1名

（任期の定め有）を募集しています。募集内容は以下のとおりです。 

 

１．任期 

  ２０２６年５月１日（金）から２０２８年３月３１日（金）まで 

※ 任期の延長はなし 

 

２．職務内容 

（１）総務班・防衛班の秘書的業務 

（２）安全保障に関する情報の収集及び翻訳 

（３）その他大使館が必要とする業務 

 

３．募集人数 

 １名 

 

４．勤務日・勤務時間 

平日（ただし、大使館が定める休館日を除く。） 

９月～５月：９：００～１７：００（昼休憩：１２：３０―１３：３０） 

６月～８月：８：３０～１６：３０（昼休憩：１２：００―１３：００） 

 

５．応募資格 

（１）業務遂行に必要な英語とフィンランド語のスキルに加えて、高いレベルの日本語能

力（日本語能力検定 N2相当）を有することが望ましい。 

（２）基本的なコンピュータスキル（Word・Excel等）を有すること。 

（３）大学卒業又は同程度以上の学歴を有すること。 

（４）2026年５月１日（金）以降に勤務可能なこと。 

（５）非フィンランド国民は、フィンランドの永住許可と就労許可が必要。 

 

６．応募方法 

申請者は、以下の書類を郵送または電子メールで以下の住所に提出して下さい。2026

年４月３日（金）の午後４時必着です。郵送の場合は封筒に「職員募集」と朱書きする

こと。 

（１）必要書類 

（a）英語又は日本語で記入された履歴書（連絡先として，メールアドレスと電話番号



を記入して下さい） 

（b）身分証明書またはパスポートのコピー 

（c）日本語能力試験証明書、英語能力証明書（TOEIC / TOEFLなど）、またはその他の

言語能力証明書（ある場合）のコピー 

（d）非フィンランド国民の方は，フィンランドでの就労の法的資格を証明する居住許

可証及び／または同等の文書のコピー 

※提出された書類は返却いたしませんので、あらかじめご了承ください。 

 

 ７．申請書類送付先住所・メールアドレス 

   [住所] 

Embassy of Japan in Finland  

General Affairs Section 

Unioninkatu 20-22, 00130 Helsinki 

 

[メールアドレス] 

inquiry@hk.mofa.go.jp 

 

８．採用日程 

（１）第一次選考：書類審査により選考を行います。結果は、合格者のみに４月８日（水

の 17時までにご連絡いたします。 

（２）第二次選考：第１次審査の合格者に対し、４月 13日（月）～15日（水）のうちの

いずれかの日に２次審査（面接）を行います。具体的な日時は、合格者に直接通知いた

します。 

 

９．お問い合わせ 

お申し込みに関するお問い合わせは、下記メールアドレスまでお願いいたします。 

inquiry@hk.mofa.go.jp 

大使館窓口への直接または電話での連絡はご遠慮ください。 
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